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PLANO DE ACAO

1. OBJETIVO

Acompanhar o desenvolvimente das funcoes da Coordenacac do
Curso, com vistas a garantir o atendimento a demanda existente, bem
com as geradas no decorrer do periodo, levando em consideracao a
Gestao do Curso, que inclui:

v Presidéncia do Colegiado de Curso;

v Presidéncia do Nucleo Docente Estruturante (NDE);
v Relacao com os docentes;

v Relacdo com os discentes;

v Representatividade no Colegiado de Ensino

v Acompanhar desempenho dos discentes/docentes

2. REGIME DE TRABALHO DA COORDENACAO DO CURSO

A Coordenacao do Curso dedicara regime de trabalho integral ao
curso, compreendendo a prestacao de 40 horas semanais de trabalho %

na Instituicao, nele reservado o tempo para a Coordenacao do Curso.

O coordenador do curso € o responsavel pela gestao do curso,
pela articulacao entre os docentes, discentes, com representatividade
no Colegiado de Ensino do Campus.

As atribuicbes do coordenador sao definidas no PPC do curso,
aprovado peia Resolugao CONSUP/IFMT n2 140, de 30 de setembro de
2016. O coordenador € responsavel por toda organizacao do curso, ﬂ)

3



SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA .

SECAETARIA DE EDUCACAD PROFISSIONAL € TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAD, CIENCIA E TECNOLOGIA GE MATO GROSSO
CAMPLIS ALTA FLORESTA
DEPARTAMENTO DE ENSINO

COORDENACAQ DE BACHARELAGO EM ADMINISTRACAD

bem como sua avaliacdo e propostas de melhorias juntamente ao
Nucleo Docente Estruturante (NDE) e o drgao colegiado do curso,

presidindo-os. A atuacdo do coordenador do curso junto aos

professores e aos demais sujeitos envolvidos no processo de ensino e
aprendizagem (discentes, apoio psicopedagogico por meio da
assisténcia estudantil, registro escolar, Departamento de Ensino etc),

O regime de trabalho integral com Dedicacdo Exclusiva do
coordenador do curso, aliado a sua formacdo & experiéncia
académica, possibilita o pleno atendimento da demanda,
considerando a gestao do curso, a relacaec com os docentes,
discentes, e a representatividade nos nticleos e orgaos colegiados do
curso.
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3. GESTAO DO CURSO E 0S PROCESSOS DE AVALIACAO

Na gestao do curso ocorrera efetiva integragdo entre as suas
diferentes Instancias de administracdo académica, envolvendo
discentes e docentes. Essas instancias serao representadas pelo
coordenador, Nucleo Docente Estruturante (NDE), os quais
convergirac para o Colegiado de Curso.

O NDE do curso é o responsavel pelo processo de concepcao e
atuara na consolidacdo, avaliacdo e continua atualizacdo e
aprimoramente do Projeto Pedagogico do Curso. E composto por 8
(seis) docentes, sendo que 75% deles com titulacao académica obtida
em programa de pés-graduacao stricto sensus, Dentre os membros
do NDE, ha o coordenador do curso.
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4. FUNCOES DA COORDENACAO DE CURSO

4.1 Sao algumas atribuicdoes da Coordenacao de Curso:

v Convocar e prasidir as reunioes do Colegiado de Curso e do Nucleo
Docente Estruturante - NDE;

v Representar a Coordenacao de Curso perante as autoridades e
orgaos da Instituicdo;

v Contribuir na elaboracao do horario académico do curso;
v Orientar, coordenar e supervisionar as atividades do curso;

v Fiscalizar a observancia da Organizacao didatica e o cumprimento
dos programas e planos de ensino, bem como a execucac dos
demais projetos da Coordenacao;

v Acompanhar e autorizar e designar quando necessarios docentes
para a orientacdo de estagios curriculares e extracurriculares no
ambito de seu curso; etc.
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v Exercer as demais atribuicoes previstas no Regimento
Institucional e aquelas que |lhe forem atribuidas pelo Chefe do
Departamento de Ensino, Direcao Geral e demais 6rgaos da
Instituicao.

5. INTEGRACAO COM A CPA

A Comissao Prépria de Avaliacdo (CPA) fornecerd dados da

autoavaliacao institucional e das avalicdes externas., gue serao
utilizados pela Coordenacdo, NDE e Colegiado de Curse no
planejamento das atividades e gestao do curso.

Auxliliara, ainda, a elaboracao de planos de melhorias & dos
relatdrios de autoavaliacdo do curso.

6. PERIODO DE EXECUCAO

Semestral.
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8. ACOMPANHAMENTO DAS ACOES

O acompanhamento serd por meio de RELATORIO FINAL (no final do
semestre letivo).

Cada RELATORIO devera apresentar, poracao:
19) Situacado da Acgao, sendo opcodes:

o Prevista: significa que a acdo nao Iniciou, mas ainda pode ser
executada no prazoe

o Iniciada: significa que a acao esta dentro do prazo, mas ainda nao foi
executada

o Concluida: significa que a acdo foi executada e concluida dentro do
prazo

= Cancelada: significa que a acdo ndo sera mais executada (seria
excluida dos planos)

o Aftrasada: significa que a a¢ao sera executada, mas 0 prazo nao sera
cumprido

Por meio da analise deste Plano de Acao e dos relatorios produzidos, sera
possivel verificar se os objetivos foram alcancados, a necessidade da
definicdo de acbes corretivas ou providéncias para que os desvios
significatives sejam minimizados ou aliminados,
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