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INTRODUÇÃO 
 

A Coordenação do Curso de Bacharelado em Administração é exercida por 

um(a) professor(a), designado pela Direção Geral do campus. São atribuições da 

Coordenação do Curso:  

• Presidência do Colegiado de Curso;  

• Presidência do Núcleo Docente Estruturante (NDE); 

• Representatividade no Colegiado de Ensino;  

• Desenvolver um trabalho de parceria com os docentes do curso;  

• Atender as demandas dos discentes (quando possível), esclarecer dúvidas e 

orientá-los nos processos de matrícula, estágio, TCC e outros.  

 

PLANEJAMENTO DE AÇÕES 
 
 Para apresentação das ações propostas por esta coordenação para o ano de 

2021, será utilizada a ferramenta 5W2H, como segue abaixo: 

 

1. Instituir o “Bate-papo com a Coordenação”. 

 

O que? Por quê? Onde? Quando? Quem? Como? Quanto? 

Realizar 
conversas com 
os estudantes 

do curso 
mensalmente; 

Criar proximidade 
com os discentes, 

esclarecer 
dúvidas e realizar 

informes da 
coordenação 

Via 
Google 
Meet 

Uma vez 
por mês 

Coordenação 
de Curso 

Criando 
reuniões 

online 
R$ 0,00 

 

2. Encaminhar junto aos discentes o processo de eleição para escolha dos 

membros do Centro Acadêmico do Curso. 

 

O que? Por quê? Onde? Quando? Quem? Como? Quanto? 
Reestruturar o 

Centro 
Acadêmico do 

Curso 

Importante 
instância de 

representatividade 
dos estudantes 

Via 
Google 
Meet 

Primeiro 
Semestre 
de 2021 

Coordenação 
de curso e 
Estudantes 

Por meio de 
Comissão 
Eleitoral 

R$ 0,00 

 

  



3. Organizar em parceria com o Curso de Tecnologia em Gestão de Recursos 

Humanos a Semana Acadêmica de Gestão e Negócios. 

 

O que? Por quê? Onde? Quando? Quem? Como? Quanto? 

Organizar a IV 
Semana 

Acadêmica de 
Gestão e 
Negócios 

Incentivar os 
estudantes a 
participar de 

eventos 
científicos 

Ambiente 
digital 

Mês de 
Setembro 
de 2021 

Coordenação 
do curso de 

ADM e 
Tecnólogo em 
Gestão de RH 

Junto com os 
discentes e 
equipe de 
servidores 

A definir 

Proporcionar aos 
estudantes a 

possibilidade de 
conhecer 

profissionais 
renomados 

Ambiente 
digital 

Mês de 
Setembro 
de 2021 

Coordenação 
do curso de 

ADM e 
Tecnólogo em 
Gestão de RH 

Junto com os 
discentes e 
equipe de 
servidores 

A definir 

 

4. Estruturar a Empresa Júnior para uso dos cursos da área de Gestão e Negócios 

(nível médio e superior). 

 

O que? Por quê? Onde? Quando? Quem? Como? Quanto? 

Criação da 
Empresa 
Júnior no 
campus 

Espaço de 
aprendizado 
profissional e 
prático aos 
discentes  

No 
Campus 

Segundo 
Semestre 
de 2021 

Coordenação 
de curso e 
Professor 

responsável 
na submissão 

do projeto 

Através de 
trabalho 

conjunto com 
discentes 

R$ 0,00 

 

5. Criação de Grupo de Trabalho (GT) para discussão e análise de mudanças no 

PPC do curso. 

 

O que? Por quê? Onde? Quando? Quem? Como? Quanto? 

Reestruturar o 
PPC do curso 

Há necessidade 
de mudança na 
matriz curricular 

do curso (há 
disciplinas 

desatualizadas e 
ementas que são 

conflitantes)  

No 
Campus 

Segundo 
Semestre 
de 2021 

Coordenação 
de curso e GT 

Através de 
trabalho em 

equipe 
R$ 0,00 

Há necessidade 
de alinhar os 
objetivos do 
curso, matriz 

curricular e perfil 
do egresso 

No 
Campus 

Segundo 
Semestre 
de 2021 

Coordenação 
de curso e GT 

Através de 
trabalho em 

equipe 
R$ 0,00 

Atualizar as 
bibliografias 
básicas das 

disciplinas com 
referências 

disponíveis no 
Campus 

No 
Campus 

Segundo 
Semestre 
de 2021 

Coordenação 
de curso e GT 

Através de 
trabalho em 

equipe 
R$ 0,00 

 



6. Planejar e estruturar a proposta do curso de Especialização na área de Gestão 

em conjunto com a área de Ciências Agrárias. 

 

O que? Por quê? Onde? Quando? Quem? Como? Quanto? 
Criar GT para 

discutir e 
elaborar a 

proposta do 
curso de 

Especialização 
envolvendo a 

área de 
Gestão e 
Ciências 
Agrárias 

Por constar no 
PDI e ser uma 

demanda regional  

No 
Campus 

Segundo 
Semestre 
de 2021 

Coordenação 
de curso de 
Bacharelado 
em ADM e 

Bacharelado 
em Zootecnia 

Através do 
trabalho em 
equipe entre 

as 
coordenações 

e GT 

A definir 

 

CONSIDERAÇÕES FINAIS  
 

 Além das atribuições mencionadas na introdução deste plano, a Coordenação 

do Curso de Bacharelado em Administração é responsável por contribuir na 

elaboração do horário acadêmico do curso, verificar a execução das atividades dentro 

das legislações vigentes, acompanhar e quando necessário designar docentes para 

orientações (de estágio e TCC), encaminhar processos de transferência e dar todo 

suporte necessário na vida acadêmica dos estudantes. 

 O Curso de Bacharelado em Administração do IFMT Campus Alta Floresta tem 

proporcionado inúmeras transformações na vida de estudantes, devido à sua 

qualidade de infraestrutura física, corpo docente e organização didática-pedagógica. 

Portanto, a prioridade enquanto gestor do curso será fortalecer a área de Gestão e 

Negócios no campus e desenvolver ações que impactam a vida dos nossos 

estudantes.  

 

Alta Floresta - MT, abril de 2021. 
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