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PLANO DE ACAO

1. OBJETIVO

Acompanhar o desenvolvimento das funcoes da Coordenacao do
Curso, com vistas a garantir o atendimento a demanda existente, bem
com as geradas no decorrer do periodo, levando em consideragao a
Gestdo do Curso, que inclui:

v Presidencia do Colegiado de Curso;

v Presidéncia do Nucleo Docente Estruturante (NDE);
v Relacao com os docentes;

v Relacao com os discentes;

v Representatividade no Colegiado de Ensino

v Acompanhar desempenho dos discentes/docentes %

2. REGIME DE TRABALHO DA COORDENACAO DO CURSO

A Coordenacao do Curso dedicara regime de trabalho integral ao
curso, compreendendo a prestacao de 40 horas semanais de trabalho
na Instituicdo, nele reservado o tempo para a Coordenacao do Curso,

O coordenador do curso € o responsavel pela gestao do curso,
pela articulacdo entre os docentes, discentes, com representatividade
no Colegiado de Ensino do Campus.

As atribuicdes do coordenador sao definidas no PPC do curso,
aprovado pela Resolucdao CONSUP/IFMT n¢ 140, de 30 de setembro de
2016, O coordenador & responsavel por toda organizagaoc do curso,
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bem como sua avaliacdo e propostas de melhorias juntamente ao
Nucleo Docente Estruturante (NDE) e o 6rgao colegiado do curso,

presidindo-os. A atuacao do coordenador do curso junto aos

professores € aos demais sujeitos envolvidos no processo de ensino e
aprendizagem (discentes, apoio psicopedagogico por meio da
assisténcia estudantil, registro escolar, Departamento de Ensino etc).

O regime de trabalho integral com Dedicacao Exclusiva do
coordenador do curso, aliado a sua formacao e experiéncia
académica, possibilita o pleno satendimento da demanda,
considerando a gestdo do curso, a relacdo com os docentes,
discentes, e a representatividade nos nlcleos e 6rgéos colegiados do
curso.
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COORDENAGAD DE CURSO DE BACHARELADO EM ADMINISTRAGAC
3. GESTAO DO CURSO E OS PROCESSOS DE AVALIACAO

Na gestdo do cursc ocorrerd efetiva integracao entre as suas
diferentes instancias de administragao académica, envelvendo
discentes e docentes. Essas instancias serao representadas pelo
coordenador, Nucleo Docente Estruturante (NDE), os quais
convergirao para o Colegiado de Curso.

O NDE do curso € o responsavel pelo processo de concepgao e
atuara na consolidacao, avaliacdo e continua atualizacdc e
aprimoramento do Projeto Pedagégico do Curso. E composto por 8

(oito) docentes, sendo que 75% deles com titulacdo académica obtida

em programa de pés-graduacao stricto sensus. Dentre os membros
do NDE, ha o coordenador do curso.
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4. FUNCOES DA COORDENACAQ DE CURSO
4.1 530 algumas atribuigées da Coordenagao de Curso:

v Convocar e presidir as reuniGes do Colegiado de Curso e do Nucleo
Docente Estruturante - NDE;

v Representar a Coordenacao de Curso perante as autoridades e
6ragaos da Instituicio;

v Contribuir na elaboracao do horario académico de curso;
v/ Orientar, coordenar e supervisicnar as atividades do curso;

v Fiscalizar a observancia da Organiza¢ao didatica e 0 cumprimento
dos programas e planos de ensino, bem como a execucao dos
demais projetos da Coordenacao;

v Acompanhar e autorizar e designar quando necessarios docentes
para a orientacdo de estagios curriculares e extracurriculares no
ambito de seu curso; etc.

v Analise e emissao de parecer sobre processo de transferéncia
externa via colegiado de curso
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v Exercer as demais atribuicbes previstas no Regimento
Institucional e aguelas que |he forem atribuldas pelo Chefe do
Departamento de Ensino, Direcdo Geral e demais orgaos da
Instituicao.

5. INTEGRACAO COM A CPA

A Comissdo Prépria de Avaliacio (CPA) fornecera dados da
autoavaliacao institucional e das avalicdes externas, gque serao
utilizados pela Coordenacdo, NDE e Colegiado de Curso no
planejamento das atividades e gestao do curso.

Auxiliara, ainda, a elaboracdo de planos de melhorias e dos
relatérios de autoavaliagao do curso.

6. PERIODO DE EXECUCAO

O Plano de agao € Anual, sendo gue este € para o ano de 2018, com
acoes especificas que podem ocorrer Semeastral bem como Mensal de
acordo com o detalhamento no item 7 deste piano.
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