REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO DE
GRADUACAO EM ZOOTECNIA

CAPITULO |
DA DEFINICAO, FINALIDADES E OBJETIVOS

Art. 1°. Estas normas regulamentam o Trabalho de Concluséo de Curso (TCC)
do Curso de Graduagdo em Zootecnia, bacharelado, do IFMT campus Alta
Floresta, vinculado ao Projeto Pedagogico em vigéncia e defesas a partir do ano
de 2024.

Art. 2°. O Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) é atividade pratica curricular
do curso de Bacharelado em Zootecnia, constituindo-se em trabalho resultante
de atividades de pesquisa, elaborado individualmente pelo discente, sob

orientacdo de um professor do Curso.

Art. 3°. O TCC deve tratar de tematicas pertinentes a Zootecnia, sob a forma de

Monografia.

Paragrafo unico: O TCC constitui-se em atividade obrigatéria e vinculada
diretamente ao componente curricular Trabalho de Conclusédo de Curso, com
carga horéria especifica de 100 (cem) horas e podera ser apresentado a partir

do 9° semestre do curso para obtencao do grau de Bacharel em Zootecnia.

Art. 4°. O TCC do Curso de Bacharelado em Zootecnia tem como objetivos:

- propiciar ao corpo discente e docente a oportunidade de fazer do
Trabalho de Conclusdo de Curso uma experiéncia de observacao,
analise e compreensdo de dados, estatisticas e fendmenos
relacionados a cada area de atuacdo, em relacao a realidade local,
regional e nacional,

- oportunizar ao estudante a andlise e materializagéo, na forma de um
trabalho cientifico, relacionando a teoria com a pratica, capacitando-

0 a realizar anélises na area que resolva investigar;



- instrumentalizar o discente na coleta de dados, bem como nas
analises dos mesmos;
IV-  oferecer ao discente orientacdo sistematica, acompanhamento e

controle no processo de elaboracdo do Trabalho de Concluséo de

Curso.
CAPITULO I
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DO TCC E DAS
COMPETENCIAS

Art. 5°. A estrutura organizacional que envolve o TCC serd composta por:
| — Colegiado de Curso;
Il - Nucleo Docente Estruturante (NDE);
Il - Coordenacéao de Curso;
[Il - Docentes Orientadores de TCC,;
IV - Docentes Coorientadores de TCC (Opcional);

V - Alunos.

Art. 6°. O Colegiado de Curso da Zootecnia é constituido por todos os docentes

lotados em disciplinas do Curso de Zootecnia.

Art. 7°. Ao Colegiado do Curso de Zootechia compete:
| - Aprovar o Regulamento Interno do TCC em reunido convocada
especificamente para esta finalidade.
Il - Caso o discente ndo consiga um Professor Orientador, cabera ao
Colegiado do Curso a sua designacéo, observando a carga individual de

orientacdo de trabalhos de conclusao atribuida aos docentes.

Art. 8°. O NDE é constituido por docentes efetivos lotados em disciplinas do

Curso de Zootecnia.

Art. 9°. Ao NDE do Curso de Zootecnia compete:

| - Avaliar casos omissos.



Il - Acompanhar e aprovar alteragbes necessarias no Regulamento de

Trabalhos de Conclusao de Curso.

Art. 10°. A Coordenacdo do Curso de Zootecnia é composta por um
Coordenador e um Coordenador Substituto, escolhido pela Diregéo Geral.

Art. 11°. A Coordenacéo de Curso de Zootecnia compete:

I-  Manter na pagina da internet do curso, arquivos com documentacao
atualizada referentes a elaboracao do TCC;

[I- Articular-se com os professores orientadores para planejamento e
desenvolvimento dos trabalhos;

[ll-  Assessorar os alunos na escolha do orientador;

IV- Organizar a listagem de alunos e de seus respectivos orientadores;

V- Coordenar, quando for o caso, o processo de substituicdo de
orientadores, conforme designado no PPC;

VI- Organizar, junto ao departamento de ensino, cronograma de defesa
publica dos trabalhos;

VII- Receber dos orientadores a versao final (documento completo em pdf)
dos trabalhos aprovados em Banca via e-mail oficial da coordenacgéo
do curso e encaminha-los via processo SUAP a Secretaria de Registro
Escolar e a Biblioteca.

VIII- Acrescenta-se a possibilidade de coorientacdo, de servidores do IFMT
ou de outra instituicdo ou profissional com capacitacdo técnica

comprovada em nivel superior.

Art. 12°. A orientacdo do TCC deve ser efetivada por docentes do Curso de
Zootecnia ou técnicos da area e afins de nivel superior do IFMT campus Alta

Floresta.

Art. 13°. Antes do inicio da orientagdo o académico deverd entregar ao
Coordenador o respectivo Termo de Aceite para Orientagcdo de Trabalho de

Concluséo de Curso devidamente assinado pelo professor orientador.



8§ 1°. O professor orientador do Trabalho de Conclusdo devera ter dominio do

tema escolhido para a construcao do Trabalho de Concluséao.

Paragrafo unico. Os alunos com necessidades especificas e orientadores
receberdo apoio do Nuacleo de Atendimento as Pessoas com Necessidades
Educacionais Especificas (NAPNE) e da equipe Multidisciplinar ao longo da

elaboracéo e defesa do TCC.

Art. 14°. As sessOes de orientacdo do TCC séo de carater individual e/ou em
grupo, realizadas conforme cronograma estabelecido pelo orientador e

orientando.

Art. 15°. Compete ao Orientador:

- assumir, através de documento firmado, o compromisso de
orientacdo até a defesa e entrega do TCC;

- dispor de periodos para encontros periodicos de orientacao;

- estar disponivel e disposto a orientar um nimero de alunos que,
mantido o critério da isonomia e da divisdo de trabalho equanime,
esteja de acordo com as necessidades do Curso;

IV-  orientar, acompanhar e avaliar o desenvolvimento do processo de

elaboracdo do TCC de seus orientandos;

V- estabelecer o plano e cronograma do trabalho em conjunto com o
orientando;

VI-  informar o orientando sobre as normas, procedimentos e critérios de
avaliacao;

VII-  sugerir os membros da banca examinadora e a data de defesa;

VIIl- responsabilizar-se pelos convites dos membros da banca

examinadora,
IX-  Agendar a defesa do TCC junto a Coordenacao de Curso;
X- Presidir a banca examinadora do trabalho final por ele orientado;
XI-  comunicar ao Coordenador do Curso os problemas que exijam

encaminhamento.



Art. 16°. Antes do inicio da coorientacdo o orientador devera entregar ao

Coordenador do Curso o Termo de Aceite para Coorientacdo de Trabalho de

Conclusdo de Curso devidamente assinado pelo professor orientador e

coorientador.

8§ 1°. O aluno podera ter somente um coorientador.

Art. 17°. Aos Coorientadores compete:

Participar, em comum acordo com o orientador, em uma ou mais
etapas do desenvolvimento do TCC;
Substituir o orientador na sua auséncia;

Substituir o orientador, quando em comum acordo.

Art. 18°. Aos alunos compete:

VI-

VII-

VIlI-

Verificar as possibilidade de orientacdo dentre os servidores aptos
conforme descrito neste documento;

cumprir o plano e o cronograma de trabalho elaborado em conjunto
com orientador, e as determinacdes deste Regulamento;

observar a data de entrega do TCC, com anuéncia do professor
orientador;

comunicar ao orientador e ao Coordenador de Curso toda e qualquer
situacdo que possa comprometer o processo de elaboracdo e
concluséo do trabalho;

Comunicar formalmente ao orientador e a Coordenacédo de Curso a
desisténcia das atividades do TCC;

comparecer perante a banca examinadora, na data, hora e local
estabelecido para a realizacédo da sesséo de avaliacdo do TCC;
Fazer a exposicdo oral do trabalho e responder aos
guestionamentos formulados pela Banca Examinadora;

Realizar as adequacdes/corre¢cbes sugeridas e/ou exigidas pela
Banca Examinadora, apos a apresentacéo oral do seu TCC,;
Garantir a protecao dos direitos autorais relacionados a artigos
técnicos, cientificos, conteudos literarios, sites e outras publicactes,
prevenindo a pratica de plagio e autoplagio em todas as suas

formas;



X- Enviar para o orientador, por e-mail institucional, a versdo corrigida
do TCC em formato PDF.

Art. 19°. O orientador pode desligar-se da orientacdo do TCC quando o
orientando nao cumprir o plano e cronograma de atividades acordadas.

§ 1°. Para desligamento o orientador devera assinar a carta de desligamento e
enviar copia ao Coordenador do Curso.

§ 2°. O desligamento nao pode ocorrer se faltar menos de 30 (trinta) dias da data
fixada para a entrega final do TCC.

§ 3°. Casos omissos serdo avaliados pelo NDE.

Art. 20°. O orientando, apés dialogo com o orientador, pode solicitar o
desligamento com encaminhamento da carta de desligamento ao Coordenador
do Curso;

8 1°. A substituicdo ndo pode ocorrer se faltar menos de 30 (trinta) dias da data
fixada para a entrega da versdo final do TCC.

§ 2°. Em caso de desligamento, os dados gerados via projetos vinculados a
Edital Interno ou Externo ao IFMT nédo poderdo ser utilizados sem a permissao
formal do servidor responséavel pelo projeto.

§ 3°. Casos omissos serdo avaliados pelo NDE.

CAPITULO Il
DO PROCESSO DE ELABORACAO DO TCC

Art. 21°. O TCC devera seguir as normas da ABNT ou normas especificas de

periodico escolhido para publicacao.

Art. 22°. A redacao do TCC obedecera a uma ordem de apresentacao dividida
em: elementos pré-textuais, textuais e pés-textuais, segundo as Normas internas
de Redacéo do Trabalho de Conclusdo do Curso de Graduagéo em Zootecnia,
em anexo a este Regulamento.

8 1°. Modelo Padréo - Anexo |

§ 2°. Modelo Artigo Cientifico - Anexo |l



Art. 23°. Os elementos pré-textuais sdo 0s que antecedem o texto com

informacdes que identificam o trabalho.

Art. 24°. Os elementos textuais deverdo conter Resumo, Introducéo, Objetivos,
Revisao Bibliografica, Material e Métodos, Resultados e Discusséo, Conclusao
e/ou Consideracdes Finais e Referéncias Bibliograficas, organizados conforme

Anexo | e Anexo Il.

Art. 25°. Os elementos poOs-textuais devem conter informacdes adicionais sobre
o TCC.

CAPITULO IV
DOS PRAZOS PARA ELABORACAO E DEFESA

Art. 26°. O prazo para elaboragdo e defesa do TCC fica estipulado no
cronograma de atividades definido pela Direcdo de Ensino vinculado ao

Calendéario Académico.

Art. 27°. A defesa do TCC deve acontecer durante o periodo letivo em curso.

§ 1° A defesa devera acontecer com, no minimo, 15 (quinze) dias de
antecedéncia em relacéo ao ultimo dia letivo do Calendario Académico vigente.
§ 2°. A defesa do Trabalho de Conclusédo é de natureza publica, devendo ser
divulgado, de forma impressa e/ou virtual, com antecedéncia de 2 (dois) dias, o

local e horario para que possa ser do conhecimento de interessados no tema.

Art. 28°. O agendamento da defesa do TCC devera ser feito pelo orientador em
conjunto com a Coordenacéao de Curso com prazo minimo de 15 dias antes da

da defesa.

Art. 29°. O aluno que nao defender o TCC dentro do prazo estipulado nédo podera

colar grau no final do semestre vigente.



CAPITULO V
DA BANCA AVALIADORA

Art. 30°. As Bancas Examinadoras do TCC deverdo ser constituidas por trés
membros titulares e um suplente, escolhidos em consenso entre orientando e
orientador, tendo como critério a afinidade com o tema e/ou metodologia, sendo
o orientador o presidente nato da banca examinadora.

§ 1°. Em caso de impossibilidade de comparecimento do orientador, este podera
ser substituido pelo coorientador.

8§ 2° Em havendo coorientador, este poderd participar junto a banca
examinadora sem, no entanto, emitir nota de avaliacao.

8 3°. Na auséncia de orientador e coorientador, a defesa devera ser remarcada
dentro do calendério vigente, conforme Art. 27° e 28°.

Art. 31°. As sessdes das Bancas Examinadoras tém carater publico.

Art. 32°. A apresentacdo do TCC a banca examinadora ocorrera de forma
presencial, podendo a participacdo dos membros da banca ser de maneira
sincrona remota.

§ 1°. Os avaliadores com participacao remota deverdo encaminhar o parecer de
avaliacdo do TCC assinado logo apés a sessdo de defesa ao presidente da

banca.

Art. 33°. E proibida a participacdo na banca examinadora de pessoas que
tenham vinculo de parentesco consanguineo até o terceiro grau, cbnjuge,

companheiro ou parentes por afinidade (resultantes de vinculo adotivo).

Art. 34°. Os critérios de avaliacdo adotados pela Banca Examinadora para a
atribuicdo da nota final do TCC seréo detalhados em um formulario, elaborado
pelo Nucleo Docente Estruturante (NDE).



CAPITULO VI
DA AVALIACAO

Art. 35°. As versdes preliminares e finais do TCC deverdo ser entregues pelo
discente ao orientador para sua correcdo e aprovacgao, antes do envio para a

banca examinadora.

Paragrafo Unico. O aluno sera encarregado da reproducdo do material a ser
submetido ao orientador e aos avaliadores do TCC, assumindo integralmente os

custos associados a esse processo.

Art. 36°. A avaliacdo final do TCC constituird na apresentacao escrita e defesa
oral do trabalho pela banca examinadora.

§ 1°. O aluno terd no minimo 25 (vinte e cinco) minutos e no maximo 35 (trinta
e cinco) minutos para apresentacédo oral do respectivo TCC.

§ 2°. Cada membro pode dispor de até 30 (trinta) minutos para fazer comentarios,
guestionamentos e contribuicdes ao trabalho, incluido nesse tempo o direito de
resposta do discente.

§ 3° Apenas os membros da banca examinadora poderdo arguir o aluno e
sugerir modificagdes no TCC.

8§ 4°. Ao final da sesséo da banca examinadora, o presidente devera preencher

a ata contendo a nota e o conceito final atribuido ao trabalho.

Art. 37°. Na defesa a banca examinadora atribuira uma nota de zero a dez (com
aproximacdo para uma casa decimal), que consiste na média aritmética das
notas atribuidas por cada membro da banca e um dos seguintes conceitos:

a) APROVADO para os trabalhos com notas iguais ou superiores a 6,0 (seis);

b) REPROVADQO, para os trabalhos com nota inferior a 6,0 (seis).

c) APROVADOS COM RESSALVA néo terdo notas atribuidas e deverdo
obrigatoriamente ser corrigidos e reavaliados dentro de prazo estabelecido pela



Banca Avaliadora respeitando o Calendario Académico vigente.
8 1°. A aprovacao devera ser unanime pela banca.

§ 2°. Em caso de aprovagdo a nota atribuida sera 6,0 (seis).

Art. 38°. O orientando que teve seu trabalho aprovado devera alterar o texto
apresentado, realizando as modificacdes sugeridas ou exigidas pelo orientador.
A versao final completa do TCC (com ata e ficha catalografica) devera ser
enviada pelo orientador para o registro escolar e para a biblioteca até o ultimo
dia letivo do calendério vigente.

8§ 1° A versdo definitiva devera ser entregue em formato completo, no
documento pdf encaminhado no e-mail oficial da Coordenacédo de Curso.

§ 2°. Caso o TCC seja aprovado com a recomendacdao de alteracdo do titulo, a
mudanca devera ser registrada em Ata.

8§ 3°. A critério da banca examinadora, caso seja identificado que o trabalho
apresenta inconsisténcias que comprometam sua aprovacao, a defesa do TCC
podera ser cancelada com até 24 horas de antecedéncia. Nesse caso, o0 aluno
devera submeter uma versdo reformulada do trabalho escrito, mantendo-se a
mesma banca examinadora, e respeitando os prazos definidos no calendario
vigente.

8 4°. Ao orientando que nao atender os tramites e prazos estipulados por este
documento, aplicar-se-a4 nota ZERO e sera considerado REPROVADO.

Art. 39°. No caso de reprovacéao, o aluno devera desenvolver e apresentar novo
TCC.

Art. 40°. Esgotado o prazo de tolerancia de 15 (quinze) minutos, ao orientando
gue ndo comparecer a defesa marcada atribuir-se-a nota final ZERO e sera
considerado REPROVADO.



CAPITULO VII
DOS PRINCIPIOS ETICOS

Art. 41°. Os procedimentos éticos devem ser seguidos rigorosamente ao longo
de todas as etapas do desenvolvimento e defesa do TCC, visando garantir a

integridade académica e a transparéncia no processo.

Art. 42°. O aluno deve garantir que todo o conteudo do trabalho seja original ou
devidamente referenciado. O plagio, seja total ou parcial, configura infracéo ética
grave e pode resultar na reprovacédo do TCC.

§ 1°. Caso o orientador ou 0s membros da Banca Examinadora detectem plagio,
0 académico sera reprovado imediatamente, sendo necessério refazer o TCC e
submeté-lo novamente, respeitando o0s prazos estabelecidos. O mesmo

procedimento sera adotado em caso de outras irregularidades.
Art. 43°. Todos os trabalhos que se aplicam ao uso de animais para

experimentagao, devem apresentar o “Certificado de Aprovagao” da Comissao
de Etica no Uso de Animais — CEUA/IFMT.

CAPITULO VIII

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 44°. Os casos omissos devem ser apreciados pelo NDE.

Art. 45°. Este regulamento entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 46°. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Este documento foi atualizado e aprovado pelo NDE do curso de Zootecnia do IFMT campus Alta Floresta
conforme registro em Ata Conselho 7/2024 - ALF-ENS/ALF-DG/CALF/RTR/IFMT



