MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO
Campus Alta Floresta
Coordenac¢do de Compras e Licitagdo

Termo de Referéncia
DISPENSA DE LICITA(;AO n2 90019/2024
(Processo Administrativo n2? 23747.000087.2024-72)

COMPRAS — CONTRATAGAO DIRETA

1. DAS CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIII, "a" e "i", da Lei n. 14.133/2021

1.1 Aquisicdo de po de borracha para limpeza de documentos, visando a atender as demandas do ano letivo de
2024 do IFMT - Campus Alta Floresta, estando o item especificado na tabela abaixo, conforme condigdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Valor

Item Unidade Qtde Descri¢do/Especificagdo Unitario Valo;sTotaI
RS
P6 de borracha para limpeza de
1 Und 1 |documentos. R$610,65 [R$610,65
Peso: 907g

Total| RS 610,65

1.2. O critério de julgamento adotado sera o de menor prego, observadas as exigéncias contidas neste Aviso de
Contratagdo Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

1.3. Existem divergéncias entre a descri¢do contida nos CATMAT/CATSERV e aquela informada neste Termo de
Referéncia, DEVENDO SER CONSIDERADOS PELOS PARTICIPANTES AS DESCRICOES CONTIDAS NO PRESENTE
TERMO DE REFERENCIA.

1.4 O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto n? 10.818, de 2021.

1.5 O prazo de vigéncia da contratagdo é de 60 (sessenta) dias, contados da emissdo do empenho, na forma do
artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

1.6 O custo estimado total da contratacdo é de RS 610,65 (Seiscentos e dez reais e sessenta e cinco centavos ),
conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 62, inciso XXIlI, alinea "b", da Lei n.
14.133/2021).

2.1 Considerando as demandas do ano letivo de 2024, é crucial providenciar os materiais essenciais para assegurar
a organizagdo das atividades e facilitar a realizagdo dos eventos. Com o intuito de oportunizar essa experiéncia
aos alunos do Campus Alta Floresta, torna-se imprescindivel a aquisicdo dos materiais relacionados, conforme
especificados no presente documento e documentos encaminhados pelo departamento de ensino.

2.2 O objeto da contratagdo estd previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024, conforme detalhamento a seguir:
2.2.1 1D PCA no PNCP: 10784782000150-0-000011/2024

2.2.2 Data de publicacdo no PNCP: 23/05/2023



3. DESCRICAO DA SOLUCAO (art. 62, inciso XXIlI, alinea "c", e art. 40, §12, inciso |, da Lei n2 14.133/2021)

3.1. A aquisigdo dos materiais se faz necessaria para a organiza¢do das atividades e eventos previstos para o ano
letivo de 2024, o que é considerado crucial para facilitar a realizacdo dessas atividades e garantir que ocorram de
forma eficiente e bem-sucedida.

3.2 A aquisicdo dos materiais é vista como uma forma de proporcionar uma experiéncia enriquecedora aos alunos
do Campus Alta Floresta, oportunizando sua participagao e envolvimento nas atividades planejadas. Portanto, a
solugdo enfatiza a importancia da obtengdo dos materiais especificados no documento para atender as demandas
do calendério académico.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 62, XXIll, alinea "d", da Lei n. 14.133/21)
4.1 A contratagdo deverd observar os seguintes requisitos:
4.2 Da sustentabilidade

4.2.1. Deverdo ser observados, na aquisi¢do, os Critérios de Sustentabilidade Ambiental, que trata a Instru¢do
Normativa SLTI/MPOG 01/2010, no que couber:

4.2.1.1. Que os bens sejam constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atéxico, biodegradavel,
conforme normas da ABNT;

4.2.1.2. Que sejam observados os requisitos ambientais para a obtencdo de certificagdo do INMETRO como
produtos sustentdveis ou de menor impacto ambiental em relagdo aos seus similares;

4.2.1.3. Que os bens sejam, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada, com o
menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima prote¢do durante o
transporte e o armazenamento;

4.2.1.4. Que os bens ndo contenham substancias perigosas em concentragdao acima da recomendada na diretiva
RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente
(Cr(V1)), cddmio (Cd), bifenil-polibromados (PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDEs).

4.2.1.5. A qualquer tempo, a Administracdo podera solicitar comprovacdo da observacdo dos critérios de
sustentabilidade ambiental.

4.3 N3o sera admitida a subcontrata¢ao do objeto contratual.

4.4 N3o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n? 14.133/21, uma vez que
nao se trata de contratacdo de trato continuado.

5. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 6, XXIII, alinea "e" e 40, §12, inciso Il, da Lei n. 14.133/2021

5.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes neste Projeto Bdsico, assumindo exclusivamente
seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto.

5.2. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificagbes, prazo e local constantes na
Ordem de Fornecimento/Servigo.

5.3. Zelar pela perfeita execugdo da entrega do material, devendo as falhas, que porventura vierem a ocorrer,
serem sanadas no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, caso necessario, promovendo a substituicdo dos mesmos.

5.4. Comunicar a Contratante qualquer anormalidade que vier a ocorrer na entrega do material/prestacdo dos
servicos e prestar os esclarecimentos julgados necessarios.

5.5. Ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, a avenga firmada.
5.6. Manter durante toda a execugdo do objeto as condigdes inicialmente pactuadas.

5.7. O prazo de entrega dos bens é de 20 (vinte) dias, contados do envio da ordem de fornecimento/servico, em
remessa Unica.

5.8. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razGes respectivas com
pelo menos 05 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado,
ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.



5.9. Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco: Rodovia MT 208, s/n - Lote 143-A, Loteamento
Aquarela - Hamoa, Caixa Postal 148 - CEP: 78580-000 - Alta Floresta/MT Telefone: (66) 3512-7007, dentro do
hordrio comercial (das 08h00 as 17h00).

5.10. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de 05 (cinco) dias, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com
as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

5.11. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagGes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a
contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

5.12. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento provisério,
apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

5.13. Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado,
reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

5.14. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

5.15. O pagamento somente serd efetuado apds o “atesto”, pelo servidor competente, da Nota Fiscal/Fatura
apresentada pela Contratada, acompanhada dos demais documentos exigidos pela legislacdo pertinente.

5.16. A Contratada devera estar com as certidGes fiscais regulares junto a Previdéncia Social, Receita Federal do
Brasil, Fundo de Garantia e ao Tribunal Superior do Trabalho.

5.17. A nota fiscal que contiver erro ou rasura serd devolvida a Contratada para retifica¢do, reabrindo-se em favor
da Contratante o prazo para atesto e pagamento.

5.18. O prazo para pagamento da nota fiscal é de 30 (trinta) dias Uteis, contados da data da apresenta¢do da Nota
Fiscal/Fatura, acompanhada dos demais documentos comprobatérios do cumprimento das obrigacdes da
Contratada.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIII, alinea “”, da Lei n® 14.133/21)

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas
da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢do total ou parcial (Lei n2
14.133/2021, art. 115, caput).

6.2. O fiscal do contrato deverd acompanhar, fiscalizar e avaliar a entrega do material objeto desta contratacdo,
exercendo a mais ampla e completa fiscalizagdo, diretamente ou por prepostos designados.

6.3. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato,
determinando o que for necessdrio para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n2
14.133/2021, art. 117, §19).

6.4. O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas convenientes, a
situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n? 14.133/2021, art. 117,
§29),

6.5. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou
em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢es resultantes de sua execugdo
ou de materiais nela empregados (Lei n? 14.133/2021, art. 119).

6.6. A empresa fornecedora dos produtos sera responsavel pela substituicdo, troca ou reposi¢cdo que porventura
estejam deteriorados, fora das especificagdes e/ou do prazo de validades vencido ou com embalagem danificada,
ou ndao compativeis com as especificagdes deste termo de referéncia.

6.7. Serdo observados os prazos de validade indicados pelos fabricantes.

6.8. Ndo serdo aceitos produtos com validade vencida ou com data de fabricagdo defasada que comprometa a sua
plena utilizagdo.

6.9. Relativamente ao disposto no termo de referéncia, aplica-se também, subsidiariamente, no que couber, as
disposi¢es do Codigo de Defesa do Consumidor, instituido pela Lei n2. 8.078, de 11 de setembro de 1990.



6.10. E vedado o fornecimento de qualquer produto em desacordo com as normas expedidas, pelos érgdos
oficiais competentes ou, se normas especificadas ndo existirem, pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas ou
outra entidade credenciada oficial.

6.11. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada.
6.12. Comunicar oficialmente a Contratada quaisquer falhas ocorridas, consideradas de natureza grave.

6.13. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros,
ainda que vinculados a execu¢do do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

6.14. Sera considerada transmitida a nota de empenho/ordem de fornecimento, no caso de transmissio via e-
mail, desde que ndo haja retorno de erro de transmissdo e haja comprovagdao do envio para a caixa postal
eletronica indicada na proposta de pregos.

6.15. No caso de ocorréncia de motivo de for¢ga maior que venha a impossibilitar o cumprimento do referido prazo
de entrega, a contratada deverd comunicar por escrito o IFMT tal ocorréncia, com a devida justificativa e
comprovagao, indicando a data em que efetivard a entrega, ndao podendo o adiamento da entrega ser superior a
10 (dez) dias.

6.16. Correrdo por conta exclusiva da Contratada as despesas com frete, transporte, seguro e demais custos
advindos da entrega dos materiais nas dependéncias da Contratante.

6.17. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdao ou a terceiros em razao
da execugdo do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizacdo ou 0 acompanhamento
pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

6.18. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucdo do contrato (Lei n2 14.133/2021, art. 121, caput).

6.19. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferira a
Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e n3o poderd onerar o objeto do contrato (Lei n®
14.133/2021, art. 121, §19).

6.20. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim (IN
5/2017, art. 44, §29).

6.21. O d6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, 319).

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR MEDIANTE O USO DO SISTEMA DE DISPENSA ELETRONICA
(art. 62, inciso XXIll, alinea "h", da Lei n. 14.133/2021).

7.1. Em relagdo a presente aquisicdo, é possivel a utilizagdo do Sistema de Dispensa Eletronica, uma vez que tal
sistema pode ser utilizado tanto para aquisicdo de material quanto para contratagdao de servigos.

7.2. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitagdo, na forma
eletronica, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso II, da Lei n.2 14.133/2021, que culminara com a sele¢do
da proposta de menor prego por grupo.

Forma de fornecimento
7.3 O fornecimento do objeto serd integral.
8. Exigéncias de habilitacdo

8.1 Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificard o eventual descumprimento das condigdes
para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impega, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido

(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);


http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sdcio majoritario, por forca
do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja sécio majoritario.

8.3 Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

8.4 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros.

8.5 O interessado sera convocado para manifestagdao previamente a uma eventual negativa de contratacao.

8.6 Caso atendidas as condigdes para contrata¢do, a habilitacdo do interessado sera verificada por meio do SICAF,
nos documentos por ele abrangidos.

8.7 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou encaminhar,
guando solicitado pela Administra¢do, a respectiva documentac¢do atualizada.

8.8 N3o serdo aceitos documentos de habilitagio com indicacido de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

8.9 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente
em nome da matriz.

8.10 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de niumeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacio do recolhimento dessas
contribuigdes.

8.11 Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos
conforme sua natureza juridica:

Habilitacdo juridica

8.12 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para

fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.13 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.14 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

8.15 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.16 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Didario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal
ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de
18 de marco de 2020.

8.17 Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.18 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz


https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf

Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

8.23 Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

8.24 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.25 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.26 declaragdo de que n3ao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢dao de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIlI, da Constituicdo;

8.27 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagao de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolida¢do das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.28 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] e [Municipal/Distrital] relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.29 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre;

8.30 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentac¢ao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.31 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigao
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. PRAZO DE ENTREGA DOS SERVICOS

9.1 O prazo de entrega dos bens é de 20 (vinte) dias, contados do envio da ordem de fornecimento/servigo, em
remessa Unica.

10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgcamento Geral da Unido.

Alta Floresta — MT, 6 de setembro de 2024.

Elaborado por:

Neyssa Aparecida Filho Saccoman
Coordenadora de Compras
Campus Alta Floresta

De acordo:

Indianara Cristiny Franco Rodrigues
Chefe do Departamento de Administragdo e Planejamento
IFMT Campus Alta Floresta



Aprovo o presente Termo de Referéncia e autorizo a continuidade do Processo.

MARCOS LUIZ PEIXOTO COSTA
Diretor Geral do Campus Alta Floresta
Ordenador de Despesas
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