Ministério da Educacao
Secretaria de Educacédo Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educacéo Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso

Regulamento aprovado pela Portaria n°® 9/2023 - ALF-GAB/ALF-
DG/CALF/RTR/IFMT, de 30 de janeiro de 2023

O DIRETOR GERAL DO CAMPUS ALTA FLORESTA DO INSTITUTO FEDERAL
DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO, no uso de suas

atribuicbes legais, conferidas pela Portaria IFMT n° 734, de 19.04.2021, publicada no
D.O.U. em 20.04.2021, considerando o Oficio n° 016/2023 - ALF-GAB/ALF-
DG/CALF/RTR/IFMT e considerando a necessidade de:

| — Normatizar, no ambito do IFMT — Campus Alta Floresta, a utilizacdo de

recursos financeiros qualificados como Auxilio Evento aos Discentes, para
participacdo em Eventos Cientificos, Tecnoldgicos, Culturais e Esportivos;

Il — Otimizar a alocacéo dos recursos financeiros, com vistas ao fortalecimento
do Ensino, Pesquisa e da Extensdo deste Campus; Ill — Dinamizar e apoiar a
divulgacao cientifica, tecnolégica, cultural e esportiva deste Campus.

Art. 1° — Regulamentar a CONCESSAO DE AUXILIO EVENTO AOS DISCENTES,
para participagdo em Eventos Cientificos, Tecnologicos, Culturais e Esportivos, de
Representacéo Institucional do IFMT- Campus Alta Floresta.

Art. 2° — Compreendem-se por Eventos Cientificos, Tecnoldgicos, Culturais e
Esportivos de Representacédo Institucional agueles que contemplem atividades
curriculares ou extracurriculares, que possibilitem ao Discente, a obtencédo de
conhecimentos, que possam contribuir para sua formacao pessoal e profissional,
constituindo-se como meio de ampliacdo curricular de experiéncias e vivéncias
académicas.

CAPITULO |
Da Formalizacao da Solicitacao

Art. 3° — A formalizagéo da solicitacdo de Auxilio Evento, seguira a seguinte ordem:

a- O servidor solicitante devera preencher e assinar devidamente o
Formulario de Solicitacdo de Auxilio Evento (Anexo 1) e encaminhar a
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coordenacdo de curso, se fisico e solicitar assinatura se houver o documento
disponibilizado no SUAP.

b- A coordenacdo de Curso, apdés seu deferimento, encaminhara a
coordenacao de Assisténcia Estudantil para ciéncia, se fisico e solicitar assinatura
se houver o documento disponibilizado no SUAP.

c- A coordenacdo de Assisténcia Estudantil encaminhard ao Gabinete da
Direcdo-Geral, com antecedéncia minima de 35 (trinta e cinco) dias Uteis do inicio
do evento, se fisico e solicitar assinatura se houver o documento disponibilizado no
SUAP, para despacho do Ordenador de despesas.

8§ 1° N&o serdo aceitos formularios com informacdes incompletas ou faltando

assinaturas;

§ 2°Podera ser concedido Auxilio Evento aos Discentes cuja solicitagdo seja
feita no prazo inferior a 35 (trinta e cinco) dias Uteis , nos casos em que 0s seguintes
documentos e informacdes sejam expedidos apds o0 prazo habil para entrega do
Formulario, comprovadamente:

a- Convocacao;
b- Carta de aceite do trabalho submetido;

c- Confirmacao da data do evento (somente em casos de eventos externos,
nao planejados pelo solicitante);

8§ 3° Caberda ao Ordenador de Despesas manifestar-se quanto ao
deferimento/indeferimento do pedido e encaminha-lo a Chefia do Departamento de
Administracédo e Planejamento (DAP) no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis da
data de recebimento da solicitacdo, para as devidas providéncias.

Art. 4° - Devera constar anexo ao Formulario de Solicitacdo de Auxilio Evento:
a- Programacéao da atividade ou evento;
b- Cépia do trabalho a ser apresentado, quando for o caso;

c- Documento comprobatério da aceitacdo do trabalho a ser apresentado,
expedido pela organizagéo do evento, quando for o caso;



Ministério da Educacao
Secretaria de Educacédo Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educacéo Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso

d- Convocacdo, convite ou comprovante de inscricdo expedido pela
organizacdo da atividade ou do evento, quando for o caso;

e- Justificativa do Coordenador de Curso ou do servidor solicitante,
explicitando a relevancia da atividade ou evento no processo de formacéo e
capacitacdo do discente em relacdo ao curso ou disciplina a que esteja
relacionada;

f- Planilha com nome completo do discente, CPF, e conta-corrente,
obrigatoriamente em nome do(a) estudante;

g- Autorizacdo dos pais ou responsaveis, quando o discente for menor de 18
anos de idade (Anexo llI).

Art. 5° - Sera observada, pelo Coordenador do Curso, no ato do recebimento da
solicitacdo do Auxilio Evento, a vinculacdo do evento a area de referéncia do(s)
Discente(s).

CAPITULO Il
Das Modalidades de Concessao

Art. 6° — O Auxilio Evento, de que trata este Regulamento, serd concedido:

a- Na modalidade de diarias: quando houver deslocamento do Discente, do
municipio onde esta localizado o Campus em que o mesmo esta matriculado,
tratando-se de Viagem para Participacdo em Eventos devidamente aprovada pelo
Ordenador de Despesas do IFMT — Campus Alta Floresta, sendo estabelecido o valor
fixo em conformidade com Portaria Emitida pela Direcdo Geral do IFMT — Campus
Alta Floresta.

b- Na modalidade de Taxa de Inscri¢do: para pagamento do valor da Taxa
de Inscricdo de Evento estabelecido para Estudantes, quando tratar-se de evento em
gue o Discente represente o IFMT — Campus Alta Floresta ou que seus trabalhos
sejam desenvolvidos, exclusivamente nesta Instituicdo, sob orientacéo de Servidores
do Quadro de Pessoal do IFMT — Campus Alta Floresta;

c- Na modalidade de passagens aéreas e terrestres: para pagamento do valor
correspondente para aquisicdo de passagens aéreas e terrestres de ida e retorno a
cidade onde o evento sera realizado.
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Paragrafo Unico — Cabera ao Ordenador de Despesas emitir portaria
especifica nos casos em que for percebida a necessidade de pagamento de diarias

[{pee i)

maior ou menor que o valor fixado em portaria, conforme alinea “a”.

Art. 7° — O Auxilio Evento, na modalidade de Diarias, de que trata este Regulamento,
sera concedida na base de 50% (cinquenta por cento) do valor devido, quando:

a- houver o custeio, por meio diverso, das despesas de pousada ou de
alimentacao;

b- ndo houver pernoite fora da sede do municipio onde esta localizado o
Campus em que o estudante est4 matriculado;

Art. 8° — Para efeito de célculo do percentual da Diaria que o Discente podera receber
no dia da saida para o Evento, serdo considerados 0s seguintes critérios:

a- Para saidas até as 13(Treze) horas, o Discente podera receber 100% (Cem
por Cento) do valor integral da diaria;

b- Para saidas apos as 13(Treze) horas e até as 18(Dezoito) horas, o Discente
podera receber 50%(Cinquenta por Cento) do valor integral da diéria;

c- Para saidas apds as 18(Dezoito) horas e até as 20(Vinte) horas, o Discente
podera receber 25% (Vinte e Cinco por Cento) do valor integral da diaria;

d- Para saidas apdés as 20(Vinte) horas, o discente ndao podera receber diaria
especifica para o dia de saida para o evento.

Art. 9° - A ajuda de custo, na modalidade de diéaria, de que trata este Regulamento,
nao sera concedida quando houver o custeio, por meio diverso, das despesas de
pousada, alimentacéo e transporte.

Paragrafo Unico — Nos dias de deslocamento, sera concedido o Auxilio Evento
na modalidade de diaria, observando o disposto no Artigo 6° - Alineas “a”, “b” e “c”.
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Art. 10 — O Auxilio Evento sera concedido, a cada aluno, diretamente, através do
deposito em conta-corrente do Discente, sendo vedada sua transferéncia para
terceiros.

Paragrafo Unico - Caso o Discente seja menor de idade e/ou ndo possua conta
bancéria para o recebimento do auxilio, 0 mesmo podera receber através de Ordem
Bancéria, diretamente no Banco do Brasil, mediante apresentacdo de documento de
identidade e assinatura em recibo, acompanhado pelo seu responsavel legal.

CAPITULO Il
Da Prestacao de Contas

Art. 11 — O Relatério de Viagem para Prestacdo de Contas (Anexo Il) devera ser
encaminhado a Chefia do Departamento de Administracao, no prazo, maximo, de 05
(cinco) dias uteis, contados a partir do retorno do(s) estudante(s) a sede do Campus
em que 0 mesmo esta matriculado.

8 1° Nao havera nova concessao de diarias e/ou passagens caso a/o estudante
esteja com relatorio pendente;

§ 2° E de responsabilidade do proposto devolver as diarias recebidas a mais,
no prazo legal, sob as penas da Lei.

§ 3° Para eventos de participacdo coletiva, a prestacdo de contas sera
individual. Art. 12°- Devera constar anexo ao Relatério de Viagem para Prestacdo de
Contas:

a- Bilhetes originais de passagens e dos taldées de embarque;

b- Copia de Certificado ou atestado de participagdo do evento (se néo for o
caso, anexar imagem do evento com legenda);

c- Nos casos de retorno antecipado, saida apés a data da viagem e néo
realizacdo da viagem, justificar no item 2.2 do relatorio e anexar o comprovante de
devolucdo das diarias (guia de recolhimento — GRU), com comprovante de
pagamento

Paragrafo Unico — Nos casos em que for necessaria a devolucéo de diarias,
essa devera ocorrer no prazo de até 3 (trés) dias Uteis da data da chegada da
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viagem. Caso o discente ndo faca a devolucdo, serdo convocados 0s pais ou
responsaveis para serem informados e providenciarem o pagamento.

CAPITULO IV
Das Disposicdes Transitorias

Art. 13 - Os casos omissos serao dirimidos pelo Diretor-Geral do IFMT - Campus Alta
Floresta.

Art. 14 - Este regulamento entra em vigor a partir desta data, revogando-se a Portaria
n° 100/2021 - ALF-CRH/ALF-DAP/ALF-DG/CALF/RTR/IFMT, de 16 de agosto de
2021.

Marcos Luiz Peixoto Costa
Diretor Geral do IFMT - Campus Alta Floresta
Portaria IFMT n° 734, 19.04.2021, D.O.U. de 20.04.2021
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ANEXO | - FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE AUXILIO VENTO
1. INFORMAGOES DO EVENTO

1.1 Nome do Evento:
1.2 Endereco:

1.3 Servidor responsavel: Contato:
CPF: . . - . matricula: e-mail:
1.3 Data de saida: / / as : retorno / / as

1.4 Disponibilizado pela organizacdo do evento:
() alimentacdo ( ) transporte () hospedagem

2. SOLICITACAO
2.1 Diarias: ( ) 100% ( ) 50% ( ) Sem diarias 2.2 Passagem: ( ) 100% ( ) 50% ( ) Sem
passagem 3.2 Inscricdo: () 100% ( ) 50% ( ) Sem inscri¢do

3. JUSTIFICATIVA PARA ENTREGA DA SOLICITACAO FORA DO PRAZO:

4. ORIENTACOES:

4.1 Anexar ao formulério de solicitagao, o(s) seguinte(s) documento(s), conforme o tipo e a natureza
da atividade ou evento:

a) Programacédo da atividade ou evento;

b) Cdpia do trabalho a ser apresentado, quando for o caso;

¢) Documento comprobatério da aceitacao do trabalho a ser apresentado, expedido pela organizacao
do evento, quando for o caso;

d) Convocacdo, convite ou comprovante de inscricdo expedido pela organizacdo da atividade ou do
evento, quando for o caso;

e) Justificativa do Coordenador de Curso ou do servidor solicitante, explicitando a relevancia da
atividade ou evento no processo de formacdo e capacitacdo do discente em relagdo ao curso ou
disciplina a que esteja relacionada;

f) Planilha com nome completo do discente, CPF, e conta-corrente, obrigatoriamente em nome do(a)
estudante;

g) Autorizagdo dos pais ou responséveis, quando o discente for menor de 18 anos de idade (Anexo
).

4.2 A documentacdo deverd ser entregue no Gabinete da Direcdo-Geral com a documentacdo e
assinaturas completas, com no minimo, trinta e cinco dias (teis de antecedéncia a realizagao da
atividade ou evento para abertura de processo e encaminhamento ao Departamento de Administracéo
do Campus.

4.3 Declaro ter pleno conhecimento do Regulamento de Concesséo de Auxilio Evento aos Discentes
e comprometo-me a PRESTAR CONTAS EM ATE 05 (CINCO) DIAS UTEIS APOS O TERMINO DA
ATIVIDADE OU EVENTO através do relatério de viagem e documentagdo que comprove a efetiva
participacdo dos discentes.
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5. ESTUDANTE(S) PARTICIPANTE(S):

Nome do Aluno

CPF

Conta bancaria

AG.

Banco

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

Nome legivel e Assinatura do servidor solicitante

Alta Floresta,
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6. Parecer da Coordenacao do Curso.
() Deferida em () Indeferida.
Observacéo:

Data: / /

Carimbo e assinatura:

7. Recebido pela Coordenacao de Assisténcia Estudantil.

Ciéncia em: / /

Carimbo e assinatura:

8. Espaco Reservado para registro e parecer da Direcdo Geral:

Data: / /

Carimbo e assinatura:
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ANEXO Il - RELATORIO DE VIAGEM PARA PRESTAGAO DE CONTAS

N° do processo no SUAP:
1. INFORMACOES DO EVENTO

1.1 Nome do Evento:

1.3 Saida prevista: I/ as: Saida real I as:

1.3 Retorno prevista: [ as: Retorno real: I as:
1.4 Houve alteragéo do destino? N&o () Sim (), para onde?

2. PARTICIPACAO DO ALUNO Objetivo da Viagem:
( ) Atingido Totalmente ( ) Atingido Parcialmente () N&o foi atingido
Justificativas:

(S
omente nos casos de retorno antecipado, saida apos a data da viagem e néo realizagdo da
viagem).

3. ORIENTACOES:

3.1 Anexar os originais dos bilhetes de passagem e dos taldes de embarque;

3.2 Anexar coépia de Certificado ou Atestado de participacao do evento (Se néo for o caso,
anexar imagem do evento com legenda);

3.3 Nos casos de retorno antecipado, saida apdés a data da viagem e néo realizacdo da
viagem, justificar no item 2.2 deste relatdrio e anexar o comprovante de devolugéo das diarias
(guia de recolhimento — GRU),

com comprovante de pagamento;

3.4 Esse relatorio de viagem devera ser entregue com todos os documentos anexados, para
a Chefia do Departamento de Administracao, até 05 (cinco dias Uteis apds o retorno)

3.5 Nao havera nova concessao de diarias e/ou passagens caso a/o estudante esteja com
relatorio pendente; 3.6 E de responsabilidade do proposto devolver as diarias recebidas a
mais no prazo legal, sob as penas da Lei.

3.7 Para eventos de participacao coletiva, a prestacao de contas sera individual.

Local: , de de 20

Assinatura do Discente (por extenso):
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ANEXO Il - AUTORIZAGAO DOS PAIS OU RESPONSAVEIS (PARA MENORES DE 18 ANOS)

Eu , Carteira de ldentidade n° :

CPFn° .. - ,responsavel legal, na qualidade de

(pai, mée ou tutor), do aluno/a , turma
CPF N° .-, autorizamos sua participagao

no Evento

com saida em I as e retorno previsto em I as . Fica

autorizado, também, sua hospedagem em hotel, pousada, caso necessario.

Assinatura do responsavel legal.



