MINISTERIO DA EDUCAGAO

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO
Campus Alta Floresta

Coordenac¢do de Compras e Licitagdo

TERMO DE REFERENCIA n2 90007/2025

LEI 14.133/21

Servigos Sem Dedicagao Exclusiva De Mao De Obra - Licitagao

Elaborado conforme Instrucdo Normativa n2 58, de 08 de agosto de 2022
Processo Administrativo n° 23747.001295.2024-99

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Alta Floresta-MT, 6 de margo de 2025

1.1 Contratagdo de servigos para fornecimento e instalagdo de gramado para a quadra poliesportiva do IFMT -
Campus Alta Floresta e entrega de grama esmeralda na Fazenda Experimental do IFMT, em Paranaita, conforme
especificagdo contida na tabela abaixo, e condi¢Ges e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2 Todos os custos relacionados ao transporte, carregamento e descarregamento das gramas serdao de inteira
responsabilidade da empresa contratada para a completa execug¢do do servigo especificado na tabela abaixo:

Grupo 01

01

Aquisicdo e instalagdo de

realizada nas laterais da
quadra  poliesportiva do
IFMT-Campus Alta Floresta.

METRAGEM DA LATERAL DA
QUADRA POLIESPORTIVA:

Largura da quadra: 28m;
metros de grama para
instalagdo: 3m.

Serdo instaladas nos dois
lados da quadra (frente e
fundo): total de 168 m2;

Comprimento da quadra:
40m; metros de grama para
instalagdo: 3m.

Serdo instaladas nas duas
laterais da quadra: total de
240 m2.

Devem estar inclusos no
servigo:

- Transporte do produto
(incluindo a mdo de obra
necessaria para o
carregamento e
descarregamento);

- Incluso a mado de obra para
realizacdo da limpeza,

grama "Esmeralda"”, a ser

218027

MZ

408

R$22,7040

RS
9.263,23



https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-no-58-de-8-de-agosto-de-2022

preparo do terreno e

instalagdo da grama
"esmeralda".
Aquisicao de grama
"Esmeralda", para entrega
n o IFMT -Fazenda
Experimental em
Paranaitade forma
fracionada.
Devem estar inclusos na RS
2 218028 m? 2000 R$14,40
0 execucdo do servigo: »14, 28.800,00
- transporte do produto
(incluindo a mdo de obra
necessaria para o
carregamento e
descarregamento na fazenda
experimental).
| | VALOR TOTAL DOS CUSTOS | R$38.063,23

Obs: Os servicos deverdo ser prestados respeitando os critérios informados na Ordem de Servico.
1.3. critério de julgamento menor prego por grupo;

1.3.1 Ao fornecedor que opte por participar de um lote/grupo, deve enviar proposta para todos os itens que
compdem um unico grupo.

1.4. O servigo que constitui o objeto deste termo de referéncia enquadra-se no conceito de servico comum onde
os requisitos técnicos sdo suficientes para determinar o conjunto da solugdo escolhida e ainda verificou-se que
este servigo é prestado comercialmente por mais de uma empresa no mercado.

1.5. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses contados da emissdo de empenho, na forma do
artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.5.1 O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando
o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa
do contratado, previstas neste instrumento.

1.6. O transporte e a descarga, inclusive a limpeza, o preparo e o plantio da grama tipo “Esmeralda”, no entorno
da quadra do IFMT serdo por conta da empresa vencedora, assim como todas despesas diretas e indiretas
relacionadas a execugdo do objeto.

1.6.1 O prazo para conclusdo do servigo, apds emitida a Ordem de Servigo, sera de até 15 dias Uteis.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A presente contrata¢do se destina a cercar de gramado o entorno da quadra poliesportiva, que atualmente
estd vazio, do IFMT - Campus Alta Floresta. A necessidade decorre da importancia de proporcionar um ambiente
mais seguro, esteticamente agraddvel e funcional para os estudantes, servidores e comunidade académica que
utilizardo a quadra para atividades esportivas e recreativas. O objetivo é garantir a cobertura vegetal adequada ao
redor da quadra poliesportiva, reduzindo a forma¢do de poeira e lama, melhorando a drenagem e evitando
erosdo do solo, além de promover maior conforto térmico e ambiental para os usuarios do espaco.

2.2. J4 quanto a contratacdo de grama para a Fazenda Experimental em Paranaita, se justifica pois serd utilizada
para a execucgdo de atividades de piscicultura, onde as mudas de grama serao plantadas em todo perimetro seco
da area de produgdo e principalmente nas paredes dos tanques de criagdo de peixes.

2.3. O plantio de grama é essencial para manuten¢do da integridade estrutural das paredes dos tanques
escavados, mantendo o solo Umido da piscicultura, firme e estavel. A grama retarda o processo de assoreamento
dos tanques, protegendo contra agdao da chuva e da prépria atividade de criacdo de peixes, com isso aumenta a
vida util dos tanques. O plantio de grama também dificulta o crescimento de plantas daninhas, além de melhorar
o0 paisagismo e ornamentacgado do local.



2.4. O plantio da grama é a técnica que apresenta o melhor custo beneficio para manutencdo da integridade
estrutural das paredes dos tanques escavados, sendo inclusive a técnica usada em barragens, agudes, represas e
encostas de estradas. A grama mantém o solo Umido da piscicultura, firme e estavel. A grama retarda o processo
de assoreamento dos tanques, protegendo contra a¢do da chuva e da propria atividade de criagdo de peixes, com
isso aumenta a vida Util dos tanques. O plantio de grama também dificulta o crescimento de plantas daninhas,
além de melhorar o paisagismo e ornamentagdo do local.

2.5. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2025:

ID PCA no PNCP: [10784782000150-0-000012/2025]
Data de publicagdo no PNCP: [26/07/2024]
ID da Contratagdo N2 158972-12/2025

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 A presente aquisicdo contribuira diretamente para a melhoria da infraestrutura esportiva do campus,
proporcionando um ambiente mais agradavel, seguro e adequado para a pratica de esportes e lazer, bem como
melhorar a infraestrutura visual da Fazenda Experimental de Paranaita. Além disso, o investimento em areas
verdes reforca o compromisso institucional com a sustentabilidade e a qualidade de vida da comunidade
académica.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 A contratagdo devera observar os seguintes requisitos:
Sustentabilidade

4.2. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos
0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis:

4.2.1. Deverdo ser observados, na aquisicdo, os Critérios de Sustentabilidade Ambiental, que trata a
Instru¢do Normativa SLTI/MPOG 01/2010, no que couber:

4.2.1.1. Que os bens sejam constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado, atdxico,
biodegradavel, conforme normas da ABNT;

4.2.1.2. Que sejam observados os requisitos ambientais para a obtencdo de certificagdo do INMETRO
como produtos sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relagdo aos seus similares;

4.2.1.3. Que os bens sejam, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada,
com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima
protec¢do durante o transporte e o armazenamento;

4.2.1.4. Que os bens ndo contenham substancias perigosas em concentragdo acima da recomendada
na diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como mercurio (Hg), chumbo
(Pb), cromo hexavalente (Cr(VI)), cddmio (Cd), bifenil-polibromados (PBBs), éteres difenil-
polibromados (PBDEs).

4.2.1.5. A qualquer tempo, a Administracdo poderd solicitar comprovagdo da observacdo dos critérios
de sustentabilidade ambiental.

4.3. Nao é admitida a subcontrata¢do do objeto contratual.

4.4. A avaliagdo prévia do local de execugdo dos servicos é imprescindivel para o conhecimento pleno das
condi¢des e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizacdao de
vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 08:00 horas as
17:00 horas.

4.5. Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.6.Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico deverd estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua
habilitacdo para a realizag¢do da vistoria.

4.7. Caso o licitante opte por nao realizar a vistoria, devera prestar declaragdo formal assinada pelo responsavel



técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagdo.

4.8. A ndo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagGes de desconhecimento das instalagdes,
duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos servigos, devendo o contratado
assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigdes de execugao
5.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. O transporte da grama esmeralda deverd ser realizado pela contratada, incluindo a m3o de obra
necessaria para o carregamento e descarga nas seguintes localidades:

5.1.1.1. Instituto Federal de Mato Grosso — Campus Alta Floresta, localizado na Rodovia MT 208, s/n -
Lote 143-A, Loteamento Aquarela - Hamoa, Caixa Postal 148 - CEP: 78580-000, Alta Floresta/MT;

5.1.1.2. Fazenda Experimental de Paranaita, localizada na Rodovia MT-206, Lote LE 112,
Paranaita/MT, CEP: 78.590-000, Telefone: (66) 3512-7007.

5.2. Além do transporte, a contratada serd responsavel pela mao de obra necessaria para limpeza, o preparo e o
plantio da grama do tipo “Esmeralda” ao redor da quadra no IFMT - Campus Alta Floresta, em um total de 408 m2.

5.2.1. A grama deve ser nova e estar livre de pragas, doencas e ervas daninhas.

5.2.2. As placas de grama esmeralda devem estar bem nutridas e ndo podem apresentar falhas ou danos ou
ainda estar secas, para tanto, a colheita das placas devera ser realizada dois dias antes da entrega para
evitar um longo periodo sem contato com o solo. Se o produto ndo atender as especificacdes sera recusado.

5.2.3. Os servigcos deverdo ser executados de segunda a sexta-feira, das 08:00 horas as 17:00 horas, horario
oficial de Alta Floresta - Mato Grosso.

5.2.4. Prazo para conclusdo do servigo, apds emitida a Ordem de Servigo, serd de até 15 dias Uuteis.

5.3. O plantio do tapete de grama (placas de grama) esmeralda serd feito pelo préprio IFMT na Fazenda
Experimental em Paranaita. Entretanto, a entrega dos 2000 m? quadrado ficard sob responsabilidade da
contratada.

5.4. A entrega da grama serd previamente definida pelo IFMT, devendo a contratada proceder com a entrega
conforme a data e horario informados na Ordem de Fornecimento.

5.5. A Contratada deve cumprir todas as obrigacGes constantes neste termo de referéncia, assumindo
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto;

5.6. Caso ocorra algum dano na estrutura predial (paredes, pisos, canos e outros), ficard responsavel pela
realizacdo do conserto dentro do prazo de 15 (quinze) dias. As despesas decorrentes dessa incidéncia correrdo por
conta exclusiva da contratada;

5.7. Responsabilizar-se pela integridade do patrimonio do Instituto, tomando todos os cuidados necessarios no
sentido de garantir protecdo e seguranga aos operdrios, técnicos e demais pessoas envolvidas direta ou
indiretamente;

5.8. Refazer servigos executados em desacordo com as especificacdes, ou mal executados a critério da chefia
responsavel pela demanda. As despesas decorrentes dessa incidéncia correrdo por conta exclusiva da contratada;

5.9. Remover qualquer residuo gerado para fora dos limites do Instituto, apds o término dos trabalhos,
entregando os locais completamente limpos e em perfeito estado, apto para liberagdo de uso;

5.10. Efetuar a entrega do servigo prestado em perfeitas condi¢des, conforme especificagGes, prazo e local
constantes na Ordem de Fornecimento/Servigo;

5.11. Zelar pela perfeita execugdo da prestagdo de servigos, devendo as falhas, que porventura vierem a ocorrer,
serem sanadas imediatamente, inclusive com a promogdo da substituicdo de equipamentos e
funcionarios/colaboradores;

5.12. Comunicar a Contratante qualquer anormalidade que vierem a ocorrer na prestagdo dos servigos e prestar
os esclarecimentos julgados necessarios;



5.13. Ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, a avenga firmada sem prévia e expressa anuéncia da
Contratante;

5.14. Manter durante toda a execugao do objeto as condigdes inicialmente pactuadas;

5.15. Todos os insumos e equipamentos necessarios para a execuc¢do do servico deverdo ser fornecidos pela
empresa contratada, sem gerar 6nus algum fora do valor contratado para a contratante;

5.16. A empresa contratada ficard sujeita a providenciar demais materiais ndo elencados, mas que sejam
necessarios para atingir o objeto da presente contratagéo.

5.17. O prazo de garantia contratual dos servigos executados, complementar a garantia legal, serd de, no minimo
12 (doze) meses, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

5.18. Ndo serdo necessarios procedimentos de transigdo e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do
objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas
da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecug¢do total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, independentemente de termo aditivo.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O érgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera
informacgdes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execuc¢do do
objeto, do plano complementar de execu¢do da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das san¢Ges aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22,
vi);

6.8. O fiscal anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n?
14.133, de 2021, art. 117, §12 e Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, Il);

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal emitira notificagdes para a correcdo da execugdo
do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, lll);

6.10. O fiscal informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.12. O fiscal comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagdo contratual (Decreto n? 11.246, de 2022,
art. 22, VIl).

Fiscalizagdo Administrativa

6.13. O fiscal verificara a manutengdo das condi¢Ges de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n? 11.246, de 2022).


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigagGes contratuais, o fiscal atuara tempestivamente na solugdo do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.15. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugdo no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem
de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorroga¢des contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificagdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, ll).

6.17. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, 1lI).

6.18. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com men¢do ao seu
desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagGes. (Decreto n? 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

6.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangGes, a ser conduzido pela comissdao de que trata o art. 158 da Lei
n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n? 11.246,
de 2022, art. 21, X).

6.20. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagGes sobre a consecug¢ao dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.21.0 gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formaliza¢do
dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do
contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execuc¢do do objeto utilizard o relatério elaborado pelo fiscal no qual deve estar aferida a
qualidade da prestacdo dos servigos executados.

7.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizagdo do relatdrio ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da
prestagdo dos servigos.

Do recebimento

7.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelo fiscal, mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a
da lein?14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n? 11.246, de 2022).

7.4.0 prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do
contratado com a comprovacdo da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art140
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22

cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n? 11.246, de 2022).

7.6. O fiscal realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisdrio sob o ponto de vista técnico
e administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato
ird apurar o resultado das avaliagGes da execug¢do do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade
da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

7.9. Serad considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.10. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo
ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢Ges resultantes da execu¢ao ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo n3o atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.11. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas
as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei
n? 14133, de 2021)

7.12. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e
a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.13. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacbes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.14. Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado deverd conter o registro, a
andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.15. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento
provisdrio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e
guantidade do servico e consequente aceitacgdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.15.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelo fiscal, no cumprimento de obrigacGes
assumidas pelo contratado, com mencgdo ao seu desempenho na execu¢do contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obriga¢des, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n? 11.246, de 2022).

7.15.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.15.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos
relatérios e documentagGes apresentadas; e

7.15.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagdo.

7.15.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo.

7.16. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal
no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.17. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.18. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art23
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Liquidacdao

7.19. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos doart. 72, §2° da Instrucdo

Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.20. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacgéo,
nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il
do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.21. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.21.1. o prazo de validade;

7.21.2. a data da emissao;

7.21.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.21.4. o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

7.21.5. o valor a pagar; e

7.21.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.22. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquida¢ido da despesa,
esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovacgdo da regularizag¢do da situagdo, sem Onus a contratante;

7.23. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovac¢do da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-/ine ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documenta¢do mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

7.24. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manuteng¢do das condi¢Bes de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no dmbito do
orgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.25. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢do ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.26. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar
aos 6érgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
qguanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.27. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.28. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.29. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidagdo da
despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

7.30. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice
IPCA/IBGE de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.31. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.32. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
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7.33. Quando do pagamento, serd efetuada a retencgdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

7.33.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
guando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

7.34. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de
2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta:

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacio de procedimento de LICITACAO, na modalidade
DISPENSA DE LICITACAOQ, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO
POR GRUPO.

Exigéncias de habilitagdo:
8.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.2.1 Envio da declaragdo acerca da realiza¢do de vistoria, conforme modelos abaixo (documento anexo ao termo
de referéncia):

8.2.1.1 MODELO DE TERMO DE VISTORIA, OU

8.2.1.2 DECLARACAO DE CONHECIMENTO DAS CONDICGES LOCAIS PARA EXECUCAO DO OBJETO (CASO OPTE PELA
NAO REALIZAGCAO DE VISTORIA).

Habilitacdo juridica:

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para

fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.4. Empresdrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacgdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

8.6.Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.7. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal
ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢gdo Normativa DREI/ME n.2 77, de
18 de margo de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria : inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971;

8.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragGes ou da consolidagdo
respectiva.

Habilitagdo fiscal, social e trabalhista


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor

8.12. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.16. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre;

8.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipais relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentac¢ao de declara¢do da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

8.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigao
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. Estima-se para a contratacdo almejada o valor total de RS 38.063,23 (Trinta e oito mil e sessenta e trés reais e
vinte e trés centavos).

9.2. Vislumbra-se que tal valor é compativel com o praticado pelo mercado correspondente.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Org¢amento Geral da Unido.

10.1.1. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotagdo:
)  Gestdo/Unidade: 158972;
II)  Fonte de Recursos: 1000000000;
Ill) Programa de Trabalho: 231674;
IV) Elemento de Despesa: 339030-31;

V) Plano Interno: L20RLPO1DVN.
Responsabilidade pela elaboragdao do documento:

Janderson Felipe Oliveira e Silva
Setor de Compras
Campus Alta Floresta

Neyssa Aparecida Filho Saccoman


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del5452.htm

Coordenadora de Compras
Campus Alta Floresta

Marcos Luiz Peixoto Costa Junior
Matricula SIAPE n2 2205572

11. APROVAGAO DO DOCUMENTO PELO ORDENADOR DE DESPESAS DA UASG:

Alta Floresta/MT, 6 de margo de 2025

De acordo:

Ednei Isidoro de Almeida
Chefe do Departamento de Administra¢do e Planejamento
IFMT Campus Alta Floresta

Aprovo o presente Termo de Referéncia e autorizo a continuidade do Processo.

Marcos Luiz Peixoto Costa
Diretor Geral do Campus Alta Floresta
Ordenador de Despesas

ANEXO A
MODELO DE TERMO DE VISTORIA

A empresa , inscrita no CNPJ
ne. , com
endereco , por
intermédio de seu representante legal o(a) Sr.(a) , portador(a)
do documento de Identidade ne. e CPF ne. , em cumprimento a Dispensa de

Licitagdo n2 90007/2025, DECLARA, que vistoriou as instalagdes do espaco fisico do IFMT — Campus Alta Floresta,
situada na Rodovia MT-208, S/N, Lote 143-A, Alta Floresta/MT, CEP: 78.580-000, e Fazenda Experimental de
Paranaita, localizada na Rodovia MT-206, Lote LE 112, Paranaita/MT, CEP: 78.590-000, Telefone: (66) 3512-7007,
para prestacdo do servigo de limpeza, preparo, plantio, carregamento e descarregamento de grama, no campus
Alta Floresta e carregamento e descarregamento na Fazenda Experimental em Paranaita, tomando conhecimento
das dificuldades que possam apresentar bem como suas dimensGes e demais especificacdes do objeto desta
dispensa de licitagdo, ndo podendo alegar, posteriormente, o desconhecimento de fatos evidentes a época da
vistoria para solicitar qualquer alteragdo do valor do Contrato que vier a ser celebrado posteriormente.

Alta Floresta/MT, de de 2024.

Nome e assinatura do representante legal



Assinatura do Responsavel do IFMT — Campus Alta Floresta

ANEXO B
DECLARACAO DE CONHECIMENTO DAS CONDICOES LOCAIS PARA EXECUGCAO DO OBJETO (CASO OPTE PELA NAO
REALIZACAO DE VISTORIA)
A empresa , inscrita no CNPJ
ne, , com
enderego , por
intermédio de seu representante legal o(a) Sr.(a) , portador(a)
do documento de Identidade n2. e CPF ne. , assume a responsabilidade

pela n3o verificacdo do local de prestacdo dos servigos objeto da Dispensa de Licitagdo n? 90007/2025, tendo
pleno conhecimento das condi¢cbes e peculiaridades inerentes a natureza do trabalho, assumindo total
responsabilidade por este fato, declarando, ainda, que ndo utilizard da auséncia de vistoria do local de prestagdo
dos servigos para quaisquer questionamentos futuros que ensejem desavencgas técnicas ou financeiras com a
Contratante.

Assinatura do Responsavel Legal
Data e Local

Documento assinado eletronicamente por:

» Marcos Luiz Peixoto Costa Junior, TECNICO DE LABORATORIO AREA, em 06/03/2025 07:15:06.

= Janderson Felipe Oliveira e Silva, ADMINISTRADOR, em 06/03/2025 09:21:51.

» Ednei Isidoro de Almeida, CHEFE DE DEPARTAMENTO - SUBSTITUTO - ALF-DAP, em 06/03/2025 09:23:23.

» Marcos Luiz Peixoto Costa, Diretor Geral do Campus Alta Floresta - CD0002 - ALF-DG, em 06/03/2025 09:33:47.
» Neyssa Aparecida Filho Saccoman, COORDENADOR(A) - FG0002 - ALF-CCL, em 06/03/2025 09:46:19.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 20/02/2025. Para comprovar sua autenticidade, faga a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.ifmt.edu.br/autenticar-documento/ e forneca os dados abaixo:

Cadigo Verificador: 806623
Codigo de Autenticagdo: 26a15a4081
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